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เอกสารประกอบการรายงานความก้าวหน้าการศึกษา 
 

  บันทึกข้อความจากส่วนงาน 

  แบบรายงานความก้าวหน้าการลาศึกษา 

  ค าสั่งลา/ขยาย/เปลี่ยนแปลง ไปศึกษา 

  ใบแสดงผลการศึกษา หรือหลักฐานอื่นๆ (แล้วแต่กรณี) 

  เอกสารที่เกี่ยวข้องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านทรัพยากรบุคคลของส่วนงาน ได้ตรวจสอบคุณสมบัติและหลักฐานตาม
ประกาศ มศว เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการพัฒนาพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมแล้ว 

ลงชื่อ………………………..………… 
ต าแหน่ง.................................... 
วันที่........................................... 
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แบบรายงานความก้าวหน้าการลาศึกษา 

ส่วนที่ 1  

(1)  ชื่อ/สกุล (นาย/นาง/นางสาว)..................................................................................................... เลขประจ าต าแหน่ง.......................... 

ต าแหน่ง...............................................................สังกัด................................................................................................................................ 

โทรศัพทมือถือ.................................................................................... E-mail………………………....………………….………………….…....………… 

(2) ลาศึกษาต่อระดับ 

 ปริญญาโท     ปริญญาโทควบเอก    ปริญญาเอก    หลักสูตร....................................................................................................

สาขาวิชา................................................................... คณะ............................................................................มหาวิทยาลัย/สถาบัน............. 

...............................................................................................  ประเทศ ......................................... 

 (3) ประเภทการลาศึกษา 

  ลาเตม็เวลาปฏิบตัิงาน         ลาใช้เวลาปฏิบัติงานบางส่วน          ลานอกเวลาปฏิบตัิงาน 

(4) ทุนการศึกษาท่ีได้รับ 

  รับทุนการศึกษาจากมหาวิทยาลัย/ส่วนงาน ........................................................................    ทุนส่วนตัว  

  รับทุนการศึกษาจากสถาบันอืน่ (ระบุ).................................................................................. 

  อื่นๆ (ระบุ)........................................................................... 

(5) สถานภาพการลาศึกษา 

เริ่มเข้าศึกษาตั้งแต่ภาคเรยีนที่ .................................... วันที่ .............................................................. 

  ระยะเวลาที่ขออนุมตัิ …………. ปี ............ เดือน ............ วัน  ตัง้แต่วันท่ี .........................................  ถึงวันท่ี ........................................ 

  ขยายเวลาศึกษาต่อเพิ่มเติมมาแล้ว แบบ       เต็มเวลาปฏิบตัิงาน      ใช้เวลาปฏิบัติงานบางส่วน       นอกเวลาปฏิบัติงาน 

  ครั้งท่ี 1   ตั้งแต่วันท่ี .........................................  ถึง ......................................... 

  ครั้งท่ี 2   ตั้งแต่วันท่ี .........................................  ถึง .........................................  

  ครั้งท่ี 3   ตั้งแต่วันท่ี .........................................  ถึง .........................................    

  ครั้งท่ี 4   ตั้งแต่วันท่ี .........................................  ถึง .........................................   

  ยังไม่ส าเรจ็อยู่ระหว่างศึกษา  ได้ขอกลับเข้าปฏิบัติงาน เมื่อวันที่............................................   

(6) ความก้าวหน้าในการศึกษา 

      ปัจจุบันก าลังศึกษาอยู่ชัน้ปทีี่ .................  

  อยู่ระหว่างเรียนรายวิชา (Course work) ภาคการศึกษาที่ ……./………...…. พร้อมแนบใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  

 รายวิชาที่ผ่านแล้ว...................หน่วยกิต เหลือรายวิชาที่เรียน..................หน่วยกิต 

  เรียนรายวิชา (Course work) ครบแล้ว     

  การสอบข้อเขียน Qualifying Examination 

   สอบผ่านแล้ว เมื่อวันท่ี.............................         คาดวาจะสอบ ..................................................     

   สอบแล้วไม่ผา่น เมื่อวันท่ี..............................      อื่นๆ .................................................................... 
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(7) ความก้าวหน้าในการท าปริญญานิพนธ์ วิทยานิพนธ์ 

 อยู่ระหว่างการท าปริญญานิพนธ์ วิทยานิพนธ์  ช่ือเรื่อง/หัวข้อ ............................................................................................................. 

............................................................................................................. 

 เป็นไปตามแผน งานวิจัยท่ีด าเนินการไปแล้วคิดเป็นร้อยละ.............. ของงานท้ังหมด 

      ปัจจุบันอยู่ระหว่างกระบวนการ : 

  เสนอเคา้โครง         เสนอ Proposal   ผ่านการสอบป้องกัน 

  เก็บข้อมูล             วิเคราะหข์้อมูล            สรุปรายงาน 

       อื่น ๆ .....................................................................   

การเผยแพร่ผลงานปริญญานิพนธ์ วิทยานิพนธ์ 

  ได้เผยแพร่แล้ว ปีการศึกษา .........................        รอการตอบรับผลงานให้ลงตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการ ...........................                

  ผลงานได้รับการตอบรับให้ลงตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการ ........................................      

  น าเสนอผลงานในการประชุมทางวิชาการ ..................................... 

  อื่นๆ (ระบุ) ................................................................................... 

คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา 

คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาในภาคเรียนท่ี……………… ปีการศึกษา………………….. 

รายละเอียดความก้าวหน้าเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

............................................................................................................................................................................................................. 

………………........................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................. 

………………........................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................. 
 

 ไม่เป็นไปตามแผน ปัญหาและอุปสรรค 

………………........................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................. 

………………........................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................. 

………………........................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................. 

 

              ลงช่ือ..................................................................ผู้ลาศึกษา 

                     (................................................................) 

                  วันท่ี .............เดือน.......................พ.ศ.......... 
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ส่วนที่ 2  ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

 ……………………………………………………….................................................………………………………………………….................................. 

 .......................................................................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................................................................... 

 

       ลงช่ือ......................................................... 

   หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้าภาค/หัวหน้าสาขา (...................................................................) 

      วันท่ี .............เดือน.................................พ.ศ................ 

 

 …………………………………………………………………………………………………………................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................................................................... 

 .......................................................................................................................................................................................................... 

 

       ลงช่ือ......................................................... 

     คณบด/ีผู้อ านวยการ (...................................................................) 

      วันท่ี .............เดือน.................................พ.ศ............... 

 


